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前言 

 

感谢各位参展商使用本在线报名系统对贵司的参展信息、参展文

件等参展工作进行自助式管理与填报。为了方便贵司负责人流畅顺利

地使用本系统，我们对您在之后需要协助我们完成的工作进行了说明

及示范，您可以通过下面的内容了解到本系统的功能及使用要点，并

且后续参展筹备中可能遇到的问题本文中也进行了必要的说明，希望

可以帮助您更好了解、使用本系统。 
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一、 系统界面 

1.1 进入系统 

本系统是基于互联网 B/S 模式建立的在线数据管理系统，您可以

通过展览会官方网站 wwww.autopartsshanghai.com 登入界面。 

 
图 1 网站首页 

1.2 参展报名 

您可以从您的合作组团单位处，获取相应的报名链接，详情请咨询您的参展

报名单位相关工作人员。 

 
图 2 参展报名入口 
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进入第一页面后，将显示声明条款页面，请自行阅读条款中的内

容，如您不能接受条款中的要求内容，请您终止报名。如无异议，请

选中页面最下方的“已阅读并同意”选项后，点击“下一步”进入正

式报名页面。 

 
图 3 声明条款页面 

进入信息填写页面后，请您如实填写贵司的所有参展信息，其中

带有“*”的内容为必填内容，请务必正确填写（特别是联系人手机号

和电子邮件地址，将用于后续接收系统信息，是收取登录帐户密码和

其他验证码的方式），如空缺或格式不正确，将不能提交报名信息。 

我们强烈建议您在报名同时提交媒体组合部分的信息内容（媒体

组合的说明请详见网站参展商中心内的媒体组合页面），完成报名后也

可通过在线系统对媒体组合的内容进行添加和修改。 

全部内容填写完成后，点击最下方的“提交”按钮，完成参展信

息的填报。 
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图 4 信息提交页面 

提交完成后，您的报名信息将进入审核阶段，待系统后台审核通

过您的参展申请后，您将收到手机短信和电子邮件发给您的专属登录

系统帐户名和密码，这是您用于登录在线系统完成后续操作的唯一凭

证。 

 

1.3 进入系统 

在收到您的专属用户名和密码后，就可以登录在线系统完成后续

操作，登入网站主页后通过右侧的展会系统入口，您可以进入参展商

的页面进行后续操作。 
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图 5 系统入口 

 

1.4 系统介绍 

在您登录我们的系统后，将看到您的主页面。 

图 6 系统主页面 

1.4.1 基本功能 

在线系统将为您提供一个全面、系统用于管理数据的平台。 
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图 7 基本功能介绍 

 展位及广告 

在“修改信息”选项下，您可以补充和修改您的报名信息及媒

体组合信息，在网站系统关闭之前，您的基本信息都可以进行

在线修改。 

 
图 8 基本信息修改功能 

在“申请广告”选项下，您可以查阅到展览会所有的现场广

告、平面广告及数字化广告的广告位信息。对于您所中意的广

告，可以通过“立即购买”选项进入广告申报页面， 
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图 9 广告介绍页面 

在广告位申请页面中，您可以勾选意向购买的广告位及数量，并在

填写完确认信息后，提交申请，之后我们的后台管理系统将收到您

的申请信息，广告事务的工作人员会稍后与您联系，核实您的申请

后，下发“广告确认收费通知书”至您的在线账户中。 

 

图 10 广告申请页面 

广告申请完成后您还可以通过相同的页面查询到您的申请记录并在
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线提交设计稿，设计稿的文件要求请联系我们的广告负责人员。 

 缴费查询 

在缴费查询功能模块下，您可以查收到由系统发给您的“广告

确认收费通知”等文件或查询您的缴费情况，请您及时登录系

统并下载您收费通知以在规定时间内完成缴费，以免影响您的

广告位申请或其他参展事务。 

 
图 10 缴费查询功能 

 展位确认 

在展位确认功能模块下，您可以查收到当届参展所必须的展位

确认书，展位确认书是您参展时的领取证件的唯一凭证，请务

必及时下载以了解您的展位情况。 

 

图 11 展位确认书查询功能 
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图 12 展位确认书样本 

 表格填写 

在表格填写功能模块下，您可以在线填写您的现场工作人员的

参展证件信息，在系统截止日前，您也可以对人员信息进行修

改。 

 
图 13 在线证件信息申报 

 特装搭建及展前通知 

在特装搭建功能模块下，如果您是特装展位的参展商，您将可以查
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阅到有关特装搭建的详细注意事项，确保您的展位搭建合乎国家标

准规范及场馆的必要要求，是您展位顺利搭建的重要前提，请务必

仔细阅读。 

在展前通知功能模块下，系统会为您发送“展前重要通知”，该通

知将向您详细告知有关展会开闭幕时间、行车停车路线及指引、同

期活动介绍、报到领取参展证件流程等一系列重要信息，是您了解

展览会现场注意事项的重要说明。 

 

图 14 特装搭建及展前通知功能 

 

二、 提请注意事项 

贵司工作人员在取得账户密码后，强烈建议先修改原始登录密码

以保证您的帐户信息安全。同时请您牢记您账户名称或保存好系统发

给您的确认短息或邮件以便随时查阅。如果一旦您的密码遗忘可以通

过登录入口处的“忘记密码”选项重置密码，但届时需要您的用户

名，所以用户名请务必记录好不要丢失。 
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图 15 修改密码界面 

 

图 16 密码找回功能 

 

图 17 密码找回界面 
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图 18 密码找回界面 

如登陆名忘记，也可通过在线系统找回登录名。点击“找回账户

名称”填入报名登记时填写的正确手机号和公司名称，即可找回登陆

名。 

 

图 19 登陆名找回界面 

本次系统更新中不同程度存在系统不稳定情况，当系统反应不及

时，切勿重复刷新加载，以免造成数据遗失。 

 

感谢您使用系统，如在系统使用过程中有任何问题，欢迎随时与

我们的工作人员联系。 

 




